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Al personale ATA

Agli Atti

Al sito Web

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI - A.S. 2024/2025

Approvato dal Collegio Docenti del 02/09/2024 delibera n. 11/2024 e dal Consiglio d’Istituto del
02/09/2024 Delibera n. 10 del 02/09/2024

-PUNTO A

Partecipazione alle riunioni del Collegio Docenti, ivi compresa P’attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e ’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini intermedi e
finali

Collegio dei Docenti Riunioni Incontri con i genitori
Dipartimenti

2 settembre - 3 ore 6 settembre — 3 ore 20 dicembre 2 ore e 30 min.

9 settembre — 3 ore 14 gennaio — 2 ore 31 marzo 2 ore e 30 min.

29 ottobre — 2 ore

25 febbraio — 2 ore

20 maggio — 2 ore

27 giugno -2 ore

Tot. ore 14 ore Tot. ore 5 Tot.ore 5

N. 16 ore per eventuali ulteriori riunioni

-PUNTO B
Partecipazione alle attivita collegiali di classe. Gli obblighi a questa attivita sono programmati secondo i

criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti.
N.B. I Docenti che superano il limite annuo di 40 ore e i docenti su cattedra oraria presenteranno al
Dirigente Scolastico il calendario delle presenze, secondo le indicazioni emanate con successiva circolare.


http://www.liceodavincifloridia.gov.it/
http://www.liceofloridia.edu.it/
http://www.liceodavincifloridia.gov.it/



SINTESI DELLA SCANSIONE ANNUALE TRIMESTRE + PENTAMESTRE

Durata del trimestre: dal 10 settembre al 5 dicembre

Durata del pentamestre: dal 6 dicembre a giorno 7 giugno
Prima parte del pentamestre: da giorno 6 dicembre al 14 marzo
Seconda parte del pentamestre: dal 17 Marzo al 7 giugno

MESE DI SETTEMBRE

2 lunedi Ore 08:30 -Riunione staff di Dirigenza
-Riunione formazione classi prime
Ore 09:30 -Collegio docenti
Ore 13:00 -Insediamento Commissione Esami integrativi
Ore 08:00 -Commissione Esami Integrativi
Ore 09:00-10:00 -Riunione Dirigenza e Coordinatori di dipartimento
3 martedi -Riunione Dirigenza, Coordinatori di dipartimento,
Ore 10:00 a termine | Referenti Educazione Civica, Docenti di diritto per:
-Programmazione Educazione Civica:
e Tematiche e Organizzazione UDA interdisciplinare
e criteri di valutazione
4 mercoledi Ore 08:00 -Esami Integrativi
Ore 09: a termine -Convocazione genitori classi prime Scienze Umane e
5 giovedi Scienze Applicate a.s. 2024/25 per formazione classi in
entrambe le sedi
Ore 12:30 Riunione Dirigenza DSGA-RSPP- Medico competente-
RLS — Collaboratori del DS e responsabile di plesso sede
Canicattini
Riunione dipartimenti:
Ore 09.00-12.00 v programmazione di dipartimento per disciplina;
. v' analisi risultati prove INVALSI;
6 venerdi v predisposizione /aggiornamento curricolo di istituto;
aggiornamento rubrica e griglie di valutazione;
v' proposte per I’insegnamento dell’ Educazione Civica:
v’ proposte attivita di accoglienza classi prime
Ore 12:00-13:00 -Riunione Commissione Accoglienza:
organizzazione e predisposizione attivita di accoglienza
delle classi prime per entrambe le sedi
09 lunedi Ore 9:30-12:00 -Collegio Docenti
12:00 — 13:00 -Riunione docente orientatore e tutor della didattica
orientativa
-Inizio anno Scolastico - ingresso classi prime e seconde
10 Martedi Ore 08:15-11:15 entrambe le sedi
-Accoglienza classi prime entrambe le sedi
11 Mercoledi | Ore 08:15-11:15 Ingresso di tutte le classi di entrambe le sedi
12 giovedi Ore 11:45 Riunione Dirigenza docenti Funzioni strumentali.




13 venerdi Ore 11:45 a termine | Riunione Team Stem e multilinguismo
orario delle lezioni:
Dal 16 lunedi | ore 8.15—12.15

al 20 venerdi

Ore 12:20 Programmazione incontri della dirigenza che verranno
comunicati con circolare

Attivita didattiche -classi del 11 Biennio e VV Anno:
Dal 23 lunedi | con orario completo orario: 08:15-13:55: da lunedi a venerdi
-classi del | Biennio:
orario 08:15-13:05: lunedi- mercoledi-venerdi
orario 08:15-13:55: martedi-giovedi

OTTOBRE 2024

Martedi 08 ottobre 2024 Elezione degli OO. CC: componente alunni e genitori nei C.d.C e alunni
nella Consulta provinciale e nel Consiglio di Istituto

CONSIGLI DI CLASSE MESE DI OTTOBRE 2024

Consigli di Classe da Martedi 15 Ottobre 2024 a Venerdi 25 Ottobre 2024
I consigli di classe, aperti alla componente genitori e alunni negli ultimi 15 minuti, sono convocati nei
giorni e nelle ore sotto indicate per discutere il seguente ordine del giorno:
1) Insediamento Consigli di classe — componente docenti
2) Andamento didattico e disciplinare della classe
3) Programmazione di classe
e Analisi situazione di partenza
e Analisi dei risultati delle prove di ingresso e delle prove INVALSI
e Programmazione per gruppi di livello
4) Individuazione di eventuali alunni con BES e compilazione scheda di rilevamento
fornita dalla commissione GLI
5) Predisposizione PDP/PEI (classi interessate)
6) Monitoraggio dispersione scolastica (segnalazione di eventuali abbandoni, frequenze
irregolari, assenze continuative superiori a 10 giorni e non giustificate, ecc.)
7) Proposte viaggi di istruzione e disponibilita docenti accompagnatori
8) Individuazione tutor per il PCTO (classi terze, quarte e quinte)
9) Designazione docenti DNL — Percorsi interdisciplinari (classi quinte)
10) Insediamento componente alunni e genitori
Varie ed eventuali

FLORIDIA

Martedi 15/10/2024 Mercoledi 16/10/2024 Giovedi 17/10/2024
Classe 1™ A ore 14.30 Classe 2" H ore 14.30 Classe 5B ore 14.30
Classe 2™ A ore 15.15 Classe 3"H ore 15.15 Classe 22 D ore 15.15
Classe 3" A ore 16.00 Classe 1 B ore 16.00 Classe 30 D ore 16.00
Classe 4™ A ore 16.45 Classe 2" B ore 16.45 Classe 4" D ore 16.45
Classe 5 A ore 17.30 Classe 3" B ore 17.30 Classe 5" D ore 17.30
Classe 1" H ore 18.15 Classe 4" B ore 18.15




Venerdi 18/10/2024

Lunedi 21/10/2024

Martedi 22/10/2024

Classe 1" E ore 14.30 Classe 1" F ore 1430  |Classe 2" C ore 14.30
Classe 2" E ore 15.15 Classe 2™ F ore 15.15 [Classe 1" G ore 15.15
Classe 3" E ore 16.00 Classe 3" F ore 16.00  [Classe 2" G ore 16.00
Classe 4™ E ore 16.45 Classe 4™ F ore 16.45 [Classe 3" G ore 16.45
Classe 5 E ore 17.30 Classe 5" F ore 17.30  [Classe 4" G ore 17.30
Classe 5™ L ore 18.15 Classe 5" G ore 18.15
Floridia Canicattini B.
Mercoledi 23/10/2024 Giovedi 24/10/2024 Venerdi 25/10/2024
Classe 1" | ore 14.30 Classe 1" A ore 14.30 [Classe 1" B ore 14.30
Classe 2" | ore 15.15 Classe 2 A ore 15.15 [Classe 2" B ore 15.15
Classe 3" | ore 16.00 Classe 3"A ore 16.00  |Classe 3" B ore 16.00
Classe 4" | ore 16.45 Classe 4™ A ore 16.45  |Classe 4" B ore 16.45
Classe 5" | ore 17.30 Classe 5™ A ore 17.30  |Classe 5 B ore 17.30
Classe 4" C ore 18.15 Classe 1°C ore 18.15

Da giovedi 24 Ottobre a martedi 29 Ottobre convocazione GLO

Giovedi 31 Ottobre consegna PEI

NOVEMBRE 2024

Venerdi 01/11/2024 ognissanti

Lunedi 11/11/2024 Consegna piani individuali di lavoro

DICEMBRE 2024

Open Day (giornata di sabato da stabilire)

CONSIGLI DI CLASSE MESE DI DICEMBRE

2) Varie ed eventuali

I C.d.C. sono convocati nei giorni e nelle ore sotto indicate per discutere il seguente 0.d.g.:
1) Scrutini Primo Trimestre - Individuazione degli alunni che presentano insufficienze

FLORIDIA
Venerdi 6/12/2024 Lunedi 09/12/2024 Martedi 10/12/2024
Classe 1" A |ore 14.30 Classe 2" H | ore 14.30 Classe 5B ore 14.30
Classe 2* A |ore 15.15 Classe 3"H ore 15.15 Classe 2 D ore 15.15
Classe 3* A | ore 16.00 Classe 1B | ore 16.00 Classe 3* D ore 16.00
Classe 4~ A |ore 16.45 Classe 2B | ore 16.45 Classe 4" D ore 16.45
Classe 58 A |ore 17.30 Classe 3* B |ore 17.30 Classe 50 D ore 17.30
Classe 1*H | ore 18.15 Classe 4B |ore 18.15
Mercoledi 11/12/2024 Giovedi 12/12/2024 Venerdi 13/12/2024
Classe 1" E ore 14.30  [Classe 1" F ore 14.30  |Classe 2" C ore 14.30
Classe 2™ E ore 15.15 |Classe 2" F ore 15.15 [Classe 1" G ore 15.15
Classe 3" E ore 16.00  [Classe 3" F ore 16.00  [Classe 2" G ore 16.00
Classe 4™ E ore 16.45  [Classe 4" F ore 16.45  [Classe 3" G ore 16.45
Classe 5" E ore 17.30 |Classe 5" F ore 17.30 [Classe 4" G ore 17.30
Classe 5™ L ore 18.15 Classe 5" G ore 18.15




Floridia Canicattini B.
Lunedi 16/12/2024 Martedi 17/12/2024 Mercoledi 18/12/2024
Classe 1" | ore 1430 |Classe 1" A ore 1430 |Classe 1" B ore 14.30
Classe 2" | ore 15.15 [Classe 2" A ore 15.15 |Classe 2" B ore 15.15
Classe 3" | ore 16.00  [Classe 3"A ore 16.00  |Classe 3" B ore 16.00
Classe 4" | ore 16.45  |Classe 4" A ore 16.45 |Classe 4" B ore 16.45
Classe 5" | ore 17.30  [Classe 5N A ore 17.30  |Classe 5 B ore 17.30
Classe 40 C  [ore 18.15 Classe 1°C ore 18.15

giovedi 19 dicembre dalle ore 16.30 alle ore 19:00.
Ricevimento genitori sedi di Floridia e Canicattini Bagni.
I docenti in servizio nelle due sedi terranno i colloqui secondo i seguenti orari:
> dalle 16.30 alle 17.30 presso la sede di Canicattini B.
» dalle 18.00 alle 19.00 presso la sede di Floridia
Nel corso del ricevimento i coordinatori di classe consegneranno ai genitori le schede di recupero
per gli alunni che hanno riportato le insufficienze relative al primo trimestre

Vacanze di Natale — dal 23 Dicembre 2024 al 07 Gennaio 2025

GENNAIO 2025

Mercoledi 08/01/2025 Rientro dalle festivita di Natale

Dal 08/01/2025 al 21/01/2025 (Pausa didattica) | Attivita di  recupero  curriculare e di
approfondimento per tutte le classi e per tutte le

discipline

Martedi 14/01/2025 Riunione Dipartimenti: Verifica programmazione
didattica/test; organizzazione attivita per la

giornata della memoria

Sabato 18/01/2025 Open day

FEBBRAIO
Dal 03/02/2025 al 07/02/2025 Verifiche di recupero

CONSIGLI DI CLASSE MESE DI FEBBRAIO
Consigli di classe da Lunedi 10 Febbraio a Giovedi 20 Febbraio 2025
| consigli di classe, aperti alla componente genitori e alunni negli ultimi 15 minuti, sono convocati
nei giorni e nelle ore sotto indicate per discutere il seguente ordine del giorno:
3) Andamento didattico e disciplinare;
4) Monitoraggio e verifica risultati attivita di recupero svolte durante la pausa didattica;
5) Varie ed eventuali.

FLORIDIA
Lunedi 10/02/2025 Martedi 11/02/2025 Mercoledi 12/02/2025
Classe 1" A ore 14.30 Classe 2" H ore 14.30 Classe 5B ore 14.30
Classe 2" A ore 15.15 Classe 3"H ore 15.15 Classe 2" D ore 15.15




Classe 3" A ore 16.00 Classe 1" B ore 16.00 Classe 3* D ore 16.00
Classe 4" A ore 16.45 Classe 2 B ore 16.45 Classe 4 D ore 16.45
Classe 5 A | ore 17.30 Classe 3 B ore 17.30 Classe 5" D ore 17.30

Classe 1" H ore 18.15 Classe 4 B ore 18.15

Giovedi 13/02/2025 Venerdi 14/02/2025 Lunedi 17/02/2025
Classe 1" E ore 14.30 | Classe 1" F ore 14.30 Classe 22 C ore 14.30
Classe 2" E ore 15.15 | Classe 2" F ore 15.15 Classe 1" G ore 15.15
Classe 3* E ore 16.00 | Classe 3" F ore 16.00 Classe 2" G ore 16.00
Classe 4" E ore 16.45 | Classe 4" F ore 16.45 Classe 30 G ore 16.45
Classe 5 E ore 17.30 | Classe 5" F ore 17.30 Classe 4" G ore 17.30
Classe 5 L ore 18.15 Classe 5" G ore 18.15
Floridia Canicattini B.
Martedi 18/02/2025 Mercoledi 19/02/2025 Giovedi 20/02/2025
Classe 1™ | ore 14.30 | Classe 1" A ore 14.30 Classe 1 B ore 14.30
Classe 2" | ore 15.15 [Classe 2" A ore 15.15 Classe 2" B ore 15.15
Classe 3" | ore 16.00  |Classe 3"A ore 16.00 Classe 30 B ore 16.00
Classe 4" | ore 16.45  [Classe 4" A ore 16.45 Classe 4" B ore 16.45
Classe 5" | ore 17.30  [Classe 5" A ore 17.30 Classe 5 B ore 17.30
Classe 40 C  jore 18.15 Classe 1°C ore 18.15
MARZO

CONSIGLI MESE DI MARZO

data orario | Convocazione in riunione plenaria delle classi quinte
Giovedi 13 | 15:00 1. designazione Commissari interni Esami di Stato 2025
2. Varie ed eventuali

CONSIGLI DI CLASSE MESE DI MARZO

Consigli di Classe da Lunedi 17 Marzo a martedi 25 Marzo 2025
| consigli di classe sono convocati nei giorni e nelle ore sotto indicate per discutere il seguente
ordine del giorno:
1) Valutazione intermedia;
2) Varie ed eventuali

FLORIDIA
Lunedi 17/03/2025 Martedi 18/03/2025 Mercoledi 19/03/2025
Classe 1A |ore 14.30 Classe 1" B ore 14.30 Classe 50 D ore 14.30
Classe 2 A |ore 15.00 Classe 2 B ore 15.00 Classe 1" E ore 15.00
Classe 3* A |ore 15.30 Classe 3* B ore 15.30 Classe 2" E ore 15.30
Classe 4 A |ore 16.00 Classe 4" B ore 16.00 Classe 30 E ore 16.00
Classe 58 A | ore 16.30 Classe 5 B ore 16.30 Classe 4N E ore 16.30
Classe 1*H |ore 17.00 Classe 2 D ore 17.00 Classe 5™ E ore 17.00
Classe 2*H | ore 17.30 Classe 3* D ore 17.30 Classe 5™ L ore 17.30
Classe 3"H ore 18.00 Classe 4" D ore 18.00




Giovedi 20/03/2025 Venerdi 21/03/2025 Lunedi 24/03/2025 Canicattini
Bagni
Classe 1 F ore 14.30 Classe 3" G ore 14.30 Cla%se INA ore 14.30
Classe 2" F ore 15.00 Classe 4" G ore 15.00 Classe 2" A ore 15.00
Classe 3" F ore 15.30 Classe 5" G ore 15.30 Classe 3"A ore 15.30
Classe 4" F ore 16.00 Classe 1" | ore 16.00 Classe 4" A ore 16.00
Classe 5™ F ore 16.30 Classe 2" | ore 16.30 Classe 5 A ore 16.30
Classe 2" C ore 17.00 Classe 3" | ore 17.00 Classe 4" C ore 17.00
Classe 1 G ore 17.30 Classe 4" | ore 17.30
Classe 2" G ore 18.00 Classe 5* | ore 18.00
Canicattini B.
Martedi 25/03/2025
Classe 1 B ore 14.30
Classe 2" B ore 15.00
Classe 30 B ore 15.30
Classe 4" B ore 16.00
Classe 5 B ore 16.30
Classe 1°C ore 17.00
Convocazione GLO per la verifica intermedia del PEI
Lunedi 31 marzo dalle ore 16.30 alle ore 19:00.
Ricevimento genitori sedi di Floridia e Canicattini Bagni.
I docenti in servizio nelle due sedi terranno i colloqui secondo i seguenti orari:
> dalle 16.30 alle 17.30 presso la sede di Canicattini B.
> dalle 18.00 alle 19.00 presso la sede di Floridia
Nel corso del ricevimento i coordinatori di classe consegneranno ai genitori le schede di recupero
per gli alunni che hanno riportato le insufficienze relative al primo trimestre

APRILE

Mercoledi 16/04/2025: Precetto Pasquale

dal 17 Aprile al 22 Aprile 2025: Vacanze di Pasqua

Mercoledi 23 e giovedi 24 Aprile: | sospensione attivita didattica

Venerdi 25 Aprile 2024: Anniversario della Liberazione

Lunedi 28 Aprile 2024 Consegna materiale da inserire nel documento del 15/05

Mercoledi 30 Aprile: Convocazione Dipartimenti  (verifica programmazione

didattica, adozione libri di testo)

MAGGIO

Venerdi 2 sospensione attivita didattica




CONSIGLI DI CLASSE MESE DI MAGGIO

Consigli di classe dal 5 Maggio al 15 Maggio 2024
I consigli di classe, aperti alla componente studenti e genitori, sono convocati nei giorni e nelle ore

sotto indicate per discutere il sequente 0.d.g.:

1) Verifica programmazione didattica;

2) Andamento didattico e disciplinare;

3) Adozione libri di testo;

4) Esami di stato: approvazione documento del 15 maggio (solo per le classi quinte);

5) Verifica percorsi di Educazione civica ( per tutte le classi);

6) PCTO: valutazione degli esiti ( Classi terze, quarte, quinte);

7) Controllo crediti scolastici (attribuiti al terzo e al quarto anno);

8) Varie ed eventuali.

FLORIDIA
Venerdi 02/053/2025 Lunedi 05/05/2025 Martedi 06/05/2025
Classe 1 A |ore 14.30 Classe 2" H ore 14.30 Classe 5B ore 14.30
Classe 2* A |ore 15.15 Classe 3"H ore 15.15 Classe 2 D ore 15.15
Classe 3* A |ore 16.00 Classe 1 B ore 16.00 Classe 30 D ore 16.00
Classe 4 A |ore 16.45 Classe 2" B ore 16.45 Classe 42 D ore 16.45
Classe 50 A |ore 17.30 Classe 30 B ore 17.30 Classe 5 D ore 17.30
Classe 1 H |ore 18.15 Classe 4" B ore 18.15
Mercoledi 07/05/2025 Giovedi 08/05/2025 Venerdi 09/05/2025
Classe 1" E ore 14.30 Classe 1" F ore 1430 [Classe 2" C ore 14.30
Classe 2" E ore 15.15 Classe 2™ F ore 15.15 [Classe 1" G ore 15.15
Classe 3" E ore 16.00 Classe 3" F ore 16.00 [Classe 2" G ore 16.00
Classe 4" E ore 16.45 Classe 4" F ore 16.45  |Classe 3" G ore 16.45
Classe 5" E ore 17.30 Classe 5" F ore 17.30 [Classe 4" G ore 17.30
Classe 5 L ore 18.15 Classe 5" G ore 18.15
Floridia Canicattini B.
Lunedi 12/05/2025 Martedi 13/05/2025 Mercoledi 14/05/2025
Classe 1" | ore 14.30 Classe 1" A ore 1430 [Classe 1B ore 14.30
Classe 2" | ore 15.15 Classe 2" A ore 15.15 Classe 2" B ore 15.15
Classe 3/ | ore 16.00 Classe 3"A ore 16.00 [Classe 3" B ore 16.00
Classe 4" | ore 16.45 Classe 4" A ore 16.45  [Classe 4" B ore 16.45
Classe 5* | ore 17.30 Classe 5 A ore 17.30 [Classe 5" B ore 17.30
Classe 4" C ore 18.15 Classe 1°C ore 18.15

Giovedi 15 Maggio 2024 — Consegna del documento di Maggio

GIUGNO

Convocazione GLO verifica finale PEI




CONSIGLI DI CLASSE MESE DI GIUGNO- SCRUTINI

Consigli di Classe — Scrutinio Finale da Venerdi 6 Giugno a Giovedi 12 Giugno 2024
I consigli di classe sono convocati per procedere alle operazioni di scrutinio finale secondo il
seguente calendario:

FLORIDIA CANICATTINI BAGNI
Venerdi 06/06/2025 Venerdi 06/06/2025
Classe 5™ A ore 11.30
Classe 5 B ore 12.15
Classe 50 D ore 13.00
Classe 5™ E ore 13.45
Classe 5" F ore 14.30
Classe 5 G ore 15.15
Classe 5 | ore 16.00
Classe 5 L ore 16:45
Classe 5"A ore 17:30
Classe 5B ore 18:15
FLORIDIA
Lunedi 09/06/2025
Classe 1" H ore 08.00 Classe 2" B ore 14.00
Classe 2 H ore 08.45 Classe 3 B ore 14.45
Classe 3* H ore 09.30 Classe 4" B ore 15.30
Classe 1™ A ore 10.15 Classe 2D ore 16.15
Classe 2 A ore 11.00 Classe 3"D ore 17.00
Classe 3" A ore 11.45 Classe 4"D ore 17.45
Classe 4" A ore 12.30
Classe 1* B ore 13:15
Martedi 10/06/2025
Classe 1" E ore 08.00 Classe 4"F ore 14.00
Classe 2" E ore 08.45 Classe 2"C ore 14.45
Classe 3* E ore 09.30 Classe 1"G ore 15.30
Classe 4"E ore 10.15 Classe 2G ore 16.15
Classe 1" F ore 11.00 Classe 3G ore 17.00
Classe 2" F ore 11.45 Classe 4°"G ore 17.45
Classe 3" F ore 12.30 Classe 171 ore 18.30
FLORIDIA CANICATTINI BAGNI
Mercoledi 11/06/2025 Giovedi 12/06/2025
Classe 271 ore 08.00 Classe 1™ A ore 10.15
Classe 3"l ore 08.45 Classe 2" A ore 11.00
Classe 4”1 ore 09.30 Classe 3™ A ore 11.45
Classe 4™ A ore 12.30
Classe 4™ C ore 13.15
Classe 1 B ore 14.30
Classe 2 B ore 15.15




Classe 3 B ore 16.00
Classe 4" B ore 16.45
Classe 1°C ore 17:30

Si raccomanda a tutti i docenti di consegnare in segreteria didattica:
1) Entro il 13 Giugno i programmi svolti in ciascuna classe, in duplice copia, e sottoscritti da almeno
due alunni e la relazione finale sull'andamento didattico e disciplinare delle classi.

Si ricorda ai docenti, inoltre, di presentare entro il 17 Giugno presso la segreteria del personale la
richiesta del congedo ordinario.

Le famiglie degli alunni con giudizio sospeso, subito dopo la visione dei risultati, dovranno recarsi
in segreteria didattica per firmare I’adesione o non adesione ai corsi di recupero.

N.B.
Le attivita sopra elencate sono suscettibili di cambiamenti sulla base di esigenze
organizzative e didattiche e/o da ordinanze degli Enti Locali.

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Rita Spada

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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